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AMAC VE KAPSAM

Satin Alma Prosediirii (“Prosediir”) Liba Laboratuarlart A.S. (“Liba” veya “Sirket”)
tarafindan gerceklestirilen her tiirlii mal ve/veya hizmet alimlarina iligkin siirecleri kapsar.

Satin Alma Prosediirii’niin amaci Liba’nin menfaatlerini ve kaynaklarint maksimum
diizeyde korumak amaciyla satin alma yOnetiminin esaslarini belirlemek, ihtiya¢ ve
taleplerin karsilanmasi i¢in yapilan satin alma siirecinin detayli diizenini tarif etmektir.

Bu Politika, Liba’nin satin alma siireglerini sistematik olarak agiklarken, alinan mal
ve/veya hizmetlerin en uygun kalite, performans ve fiyat ile elde edilmesi i¢in
benimsenmesi gereken esaslar1 ortaya koymaktadir.

Liba, isbu Politika’nin yiiriirliige girmesi itibariyle tiim tedarikgileri i¢in durum
degerlendirme ¢aligmalar1 yiiriitmeyi ve mevcut sézlesme taslaklarinin bu kapsamda
giincellenmesini hedeflemektedir.

TANIMLAR

Prosediir igerisinde kullanilan terimler, kelimeler ve ifadeler tanimlanmadiysa anlamlarini
yurlrliikteki yasa, diizenlemeler ve sektorel anlamlarindan alacaktir.

Alm/tedarik: Yurt icinden ve yurt disindan her tiirlii mal ve/veya hizmet temin edilmesi.

Hizmet: Gergek kisi, adi ortaklik, ortak girisim veya tiizel kisilere iicret karsiliginda
yaptirilan arastirma, danismanlik, proje, miisavirlik ve benzeri her tiirlii hizmet.

Satin alma: Mal ve/veya hizmet alim islerinin saticilar ve hizmet verenler arasindan
istenen kalite ve fiyat segenekleri ile saglanmasi.

Talep eden: Alim talebinde bulunan birim ve/veya kisi.
Tedarikei: Mal ve/veya hizmet saglayan gercek/tiizel kisiler.

Teklif: Yapilacak satin alimlarda tedarikgilerin Sirket’e sundugu detayli hizmet ve {icret
bilgileri.

GENEL PRENSIPLER

Gergeklestirilen tiim satin alma faaliyetleri, ilgili yerel/uluslararas1 mevzuat ve isbu
Prosediir hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

Satin alma islemleri, talepte bulunan departman tarafindan isleme konur ve ytiriitiiliir. Satin
alma stlirecinin Prosediir’e uygun bir sekilde baglatilmasi ve sonlandirilmasi talepte
bulunan kisinin ve/veya departmanin sorumlulugundadir. Tiim departmanlar satin almaya
iliskin gorevlerini, Sirket politikalar1 ve bu Prosediir’e uygun olarak yerine getirirler.

Satin alma islemini gergeklestirecek olan kisi ve/veya departman, fiyat — fayda dengesini
iyi 6lgmelidir. Satin almay1 gerceklestiren kisi ve/veya departman, Liba’nin ihtiyaci ile
malzeme miktar1 seviyelerini dogru ve makul diizeyde ayarlarken, fiyat hareketleri,
bulunabilirlik, olas1 bir malzeme azligi/fazlalig1 ve finansal sorunlar gibi bir¢ok ihtimali
de goz onilinde bulundurmalidir.

Satin alimlarin en uygun kalite ve maliyet ile yapilabilmesi i¢in ilgili tim departmanlar,
birbirlerini zamaninda bilgilendirerek sorumluluk bilinci ile ¢caligmalidir.

Liba, satin alim faaliyetlerini sirketin menfaatleri dogrultusunda gerceklestirmek adina is
planlar1 ve hedefleri dogrultusunda hareket eder.



4.1

Liba’nin ihtiyaglarinin niteligi géz onlinde bulundurularak, satin alimlarin miimkiin
oldukga ilk elden (imalatg1, distribiitoriin kendisi vb.) yapilmasina gayret gosterilir.

Bilimsel toplant1 ve kongre vb. organizayonlar kapsaminda ¢alisilan acentelerin iigiincii
taraf durum degerlendirmelerinin yapilmasi gerekmektedir. Bu kapsamda tigilincii taraflar
ile ilgili asagidaki bilgiler aragtirilmalidir:

o Sirketin ortaklik yapisi
e Sirket hakkinda ¢ikmis olumsuz haber

o Sirket ortaklar1 veya yoneticileri arasinda siyasi niifuz sahibi kisilerin olup
olmadigi

o Sirket veya kisilerin kamu ihale yasaklilar1 listesinde yer alip almadig:
o Sirket veya kisilerin uluslararasi yaptirim listelerinde yer alip almadig:

Ek olarak iigiincii taraflardan, Uciincii Taraf Tanima Formu (“UTTF”) formu temin
edilmeli, bu formda, ti¢iincii taraf hakkinda yasal isim, adres, bagli kurulus bilgileri ve kilit
yoneticiler hakkinda bilgi talep edilmelidir. Ugiincii tarafca doldurulan UTTF formu ile
durum degerlendirme ¢aligmasi arasinda mutabakat yapilarak bilgilerin dogrulugu kontrol
edilmelidir.

Durum degerlendirmesi kapsaminda gerekli arastirmalar yapildiktan ve UTTF formu
alindiktan sonra yiiriitiilen ¢alismalar dokiimante edilerek muhafaza edilir. Sirket itibarini
zedeleyecek herhangi bir bulguya rastlaniimadigr takdirde sézlesme kapsaminda
calisilmaya baslanmalidir. Sirket ile yapilan s6zlesmeden sonra ise ilgili tedarik¢i igin
periyodik durum degerlendirme ¢alismalar1 yiiriitiilmelidir.

PROSEDURUN UYGULANMASI

Tedarikci Secimi
Liba, tedarikg¢ileri ile uzun soluklu ve tutarl iliskiler kurabilmeyi hedeflemektedir. Bu
baglamda, iyi bir tedarik¢i se¢imi i¢in asagidaki husular g6z 6niinde bulundurulur:

o

Tedarikei, konusunda tecriibe ve sorumluluk sahibi olmalidir.

o

Tedarikgi, fiyat degisikliklerine iligkin bilgileri zamaninda iletmelidir.
° Tedarikei, dogru kalitede ve miktarda mallar tutarli bir sekilde saglayabilmelidir.
Tedarikgi faaliyet gosterdigi sektorde profesyonel olmalidir.

Tedarikgi, finansal yeterlilige sahip olmalidir.

Tedarikgi, Liba Is Etigi ilkeleri’ne uyumlu olmali ve bu ilkeler gercevesinde
caligsmay1 kabul etmelidir.

Tedarik¢i’nin, kurumsal kimliginin olumsuz haberlerle zedelenmemis olmas1 ve
sektoriinde repiitasyon sahibi olmasi gereklidir.

Tedarikgiye, y1l icerisinde diizenli olarak durum degerlendirme ¢alismalar1 yapilmali
ve uygun sartlar saglamaya devam ettigi takdirde ¢alismaya devam edilmelidir.



4.2

Satin Alma Siireci

Satin alma islemlerinde pazar arastirmasi yapmak ve alternatiflerin dogru olarak
belirlenmesi 6nemlidir. Satin alma siireci; Sirket’in, tedarik¢ilerden mal ve/veya hizmet
satin alma talebi ile baslar ve satin alma islemini gergeklestiren kisi ve/veya departmanin
mal ve/veya hizmetlerin teslim alindigini bildirmesi ile sona erer. Satin alma siireci
asagidaki gibidir:

Satin alma islemini gerceklestirecek kisi ve/veya departman, talep edilen mal
ve/veya hizmeti temin edebilecegi tedarik¢ileri segmelidir. Bunun i¢in; satin alma
pazar arastirmast yapilmalidir. Pazar arastirmasi kapsaminda durum
degerlendirmesi, tedarik¢ilerin taninmasi, minimum {i¢ tedarik¢iden fiyat teklifi
alinmas1 ve tekliflerin degerlendirilmesi stiregleri yiiriitiiliir. Tedarik¢i se¢imi
esnasinda yapilan tiim pazar arastirmalari, alinan fiyat teklifleri ve tedarikgilerle
yapilan goriismeler yazili olarak kayit altina alinmali ve ilgili dokiimanlar ii¢lincii
bir kisinin anlayabilecegi, acik, seffaf ve detayl bir sekilde muhataza edilmelidir.

Satin alma islemini gerceklestirecek kisi ve/veya departman, talep edilen mal
ve/veya hizmetin detaylarini, miktarini, kalitesini, sartlarini, istenen teslim tarihini,
ve teslim yerini belirleyerek ilgili departmanin yoneticisinden ve/veya genel
miidiirden onay alir.

Uzerinde karar kilman teklif igin ilgili departmanin y&neticisinden ve/veya Genel
Miidiir’den onay alinir.

Ilgili tedarik¢i ile sdzlesme imzalanir. Imzalanacak sozlesmeler asagidaki
yiikiimliiliikleri igermelidir:

o Taraflarin, Birlesik Krallik Riigvetle Miicadele Yasas1 ve ABD Riisvetin
Onlenmesi ve Yabanci Ulkelerde Yolsuzluk Uygulamalari Kanunu
hiikiimlerine, ilgili diizenlemelere ve sug¢ gelirlerinin aklanmasiyla
miicadeleye iliskin yiiriirliikkteki uluslararasi ve yerel yasalara uymasi.

o Riigvet ve kolaylastirma 6demelerinin agik¢a yasaklanmasi.

o Taraflarin birbirlerinden uygunsuz herhangi bir 6deme, avantaj, hizmet,
hediye, eglence vb. menfaatler saglamamasi.

o Tedarik¢inin sézlesmeyle baglantili olarak yiirtittiigii faaliyetlere yonelik
olarak defterlerini ve kayitlarin1 paylagmasi.

Satin almay1 gergeklestirecek olan kisi ve/veya departman tedarikgiye siparisi
Verir.

Satin almay1 gerceklestiren kisi ve/veya departman siparisleri takip eder. Olasi
gecikmeler veya aksakliklar ile ilgili kisilere ve/veya departmanlar bilgilendirilir.
Siparis ile ilgili miktar vb. degisiklikler varsa tedarik¢iye bildirilir.

Tedarikgilerden gelen mallar, siparis talebinde bulunan kisi ve/veya departman
tarafindan kalite ve miktar yoniinden kontrol edilerek teslim alinmalidir. Siparis
edilen mal kalite yoniinden beklentileri karsilamiyorsa iade siireci baglatilmalidir.
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Satin Alma is Akis Semasi

A

Ihtiyacin Ortaya Cikmasi

4

Ihtiya¢ Sahibi Kisi ve/veya Departman Tarafindan
Satm Alma Pazar Arastrmasmm Yapimasi - Durum
Degerlendirme
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Ihtiyag Sahibi Kisi ve/veya Departman Tarafindan
Talebin Olusturulmast

@

nor | o

Departman Y neticisi ve/veya Genel Miidiir'den
Harcama Yetkisi Onay1 Almmasi

@

Evet

@

Segilen Tedarikei ile Sozlesme Imzalanmas:

@

Siparis Bilgilerinin Tedarikei Ile Paylasmu (Satm Alma)
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Satm Alma Isletimi Gergeklestirecek Olan Kisi ve/veya
Departmanm Siparis Takibini Yapmast
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Satm Alma Isletimi Gergeklestiren Kisi ve/veya
Departmanm Siparisleri Kalite ve Miktar Y dniinden
Kontrol Etmesi
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Satm Alma Isletimi Gergeklestiren Kisi ve/veya
Departmanmn Teslim Alma veya fade Etme Siirecini
Tamamlamasi




YETKI VE SORUMLULUKLAR

Tim calisanlar, isbu Politika’ya uymakla yiikiimlii olup ¢alisanlarin bu Politika’ya
uyumunu saglamak Genel Miidiir ve Uyum Gorevlisi’nin sorumlugundadir.

Politika’nin ihlali 6nemli disiplin sugu teskil etmekte olup sozlii, yazili uyar1 veya is
akdinin feshedilmesini gerektiren disiplin yaptirimlariyla sonuglanabilir.

Politika’ya aykir1 davraniglara tanik olunmasi halinde,

— libaetikhatti@liba.com.tr e-posta adresine,

— Uyum Gorevlisi’ne veya
— Genel Midiir’e bildirimde bulunulabilir.

Bu Politika, degisen yasal mevzuat ve Sirket siireclerine paralel olarak periyodik olarak
Uyum Gorevlisi tarafindan gozden gegirilir.



